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niroduccio

Lobjectiu d'aquesta guia és facilitar i agrupar en un document els principals tramits
i obligacions registrals que es donen en la vida d'una cooperativa. Es una eina
senzilla per tenir a labast la informacid i els enllagos dels tramits electronics amb
el Registre General de Cooperatives, i pretén ser complementaria a les instruccions
i informacions ja elaborades. La guia vol reforcar amb voluntat didactica COM

i QUAN s’ha de donar resposta a aquelles obligacions documentals i registrals,

tant les imprescindibles com les sorgides d'una necessitat concreta més o menys
recurrent o esporadica.

A la guia trobareu explicada d'una manera entenedora la informacié necessaria
sobre els tramits dels diversos actes inscriptibles al Registre i, en especial, als
llibres obligatoris i els comptes anuals. Hem agrupat els enllagos de tramitacid,
dels models de documents i d'ampliacié d'informacid, de manera que s'ha
convertit en una eina de consulta sobretot digital. Els enllagos ens porten a
viatjar per dintre la guia, saltant entre capitols segons el tramit i enllagcant amb les
informacions d’interés que hi ha a internet.

Som conscients que la informacié que conté aquesta guia pot variar facilment,
sigui perqué es modifiquen les normatives (lleis, decrets, instruccions...), sigui
perque es modifiquen les adreces dels enllagos a webs i tramits. Un exemple
d'aix0 sén les taxes de cada tramit al Registre General de Cooperatives, que sén
vigents en la data d'elaboracié de la guia, i que hem volgut mantenir perque,
malgrat que puguin anar variant lleugerament, creiem que conservaran sempre el
seu valor orientatiu.
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Aquishad'aplicar

Un cop constituida una cooperativa, la llei estableix una serie dactes que
formen part de la seva activitat i que s’han d’inscriure obligatoriament al
Registre General de Cooperatives. Les cooperatives de primer i segon grau
que es trobin en procés de constitucio, aixi com aquelles constituides que
iniciin un dels processos de finalitzacié de la seva activitat, també hauran
sollicitar la inscripcié d'aquestes actuacions.

Aixi, en els registres territorials Al Registre Central de Cooperatives
s'inscriuen els actes que fan referéncia a: s'inscriuen els actes que fan referéncia a:
—> les cooperatives de primer grau —> cooperatives de segon grau

(excepte les cooperatives sanitaries i les cooperatives

) —> cooperatives sanitaries, cooperatives d'assegurances
d'assegurances)

i les cooperatives integrals que es puguin constituir
amb aquestes classes de cooperatives.

—> actes relatius a les seccions de credit de les
cooperatives

—> actes relatius a les federacions i la Confederacié de
Cooperatives de Catalunya.

Registre General de Cooperatives

N AK
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https://treball.gencat.cat/ca/ambits/economia_social/vols_crear_una_cooperativa_o_una/com_constituir_una_cooperativa_o/constitucio_de_cooperatives/tramits_per_crear_una_cooperativa/7_inscripcio_al_registre_de_coop/registre/
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Les obligacions registrals

amb el Registre General
de Cooperafives

A partir de la seva constitucid, les cooperatives hauran de tramitar al Registre
General de Cooperatives una serie d'actes fruit de la seva activitat i evolucio,
d'una manera recurrent 0 més esporadica, segons sigui el cas. El Registre

ha d'inscriure, doncs, amb caracter obligatori els seglients actes, acords i
documentacié obligatoria de les cooperatives:

- La constitucié de la societat,
que sera la primera inscripcid

que figurara al Registre i obrira el

full registral on, a partir daquest
moment i al llarg de la vida de
la cooperativa, constaran tots
els assentaments i anotacions
relatius als acords que quedin
inscrits.

* Més informacio:
Guia del procés de constitucid
d'una cooperativa

—+ El canvi de domicili social, que

requerira “passar per la notaria” en
cas que la cooperativa canvii de
mMunicipi.

La modificacié dels estatuts
socials, és a dir, qualsevol canvi
que es faci en el text estatutari,
incloent-hi el canvi de classe de
cooperativa, el canvi de regim
d'afiliacié a la Seguretat Social, la
incorporacio del web corporatiu,
etc.

_D

El nomenament dels membres
del Consell Rector i, si escau,

de la intervencié de comptes

o altres Organs socials regulats
per estatuts, la direccié general,

la direccio de les seccions de
credit i els auditors o auditores
de comptes. Els estatuts socials
preveuen els terminis (regulars) i
els mecanismes de renovacio de
membres dels organs de govern.
En el nomenament, s'hi han de fer
constar tant els membres titulars
com els membres suplents, si se'n
preveuen.



https://economiasocial.coop/wp-content/uploads/Guia_practica_constitucio_cooperativa.pdf
https://economiasocial.coop/wp-content/uploads/Guia_practica_constitucio_cooperativa.pdf
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-+ El cessament i les delegacions

dels membres del Consell Rector
i, si escau, de la intervencio de
comptes o altres organs socials
regulats pels estatuts, la direccid
general, la direccio de les seccions
de credit i els auditors o auditores
de comptes.

La creacid i la baixa de les
seccions de crédit, que, segons la
regulacié especifica catalana de
les seccions de credit, poden tenir
les cooperatives agraries o rurals.

Els poders generalsi les
delegacions de facultats, i també
llurs modificacions, revocacio

i substitucio. En canvi, no és
obligatoria la inscripcid dels
poders generals per a plets o per
a la realitzacié d'actes concrets.

—+ La legalitzacio dels llibres

obligatoris (llibre de persones
socies i llurs aportacions al capital,
llibre d'inventaris i balancos i el
llibre diari, llibres d'actes dels
organs de govern).

El diposit dels comptes anuals,
per anotacié marginal, és a dir,
que senzillament es dipositen.

La creacié del web corporatiu,
quan la cooperativa formalitza
un web amb el qual es pugui
convocar '/Assemblea General

i posar a disposicié de les
persones socies la documentacio
i la informacid per dur a terme
determinades operacions
societaries.

# Referéncies normatives:
Art. 18, Llei 12/2015. de 9 de juliol, de cooperatives de Catalunya

- La supressio, la modificacid i el

trasllat del web corporatiu.

En la vessant “d'operacions
finals' i que afecten el futur de la
cooperativa, també cal inscriure
obligatoriament els actes acordats
per lAssemblea General sobre:

> La dissolucié de la cooperativa i
el nomenament de les persones
liguidadores.

> La fusid, propia o per absorcid, i
lescissio.

> La transformacid de la cooperativa
en qualsevol altra entitat.

La liquidacié de la societat.
La reactivacié de la cooperativa.

El concurs, les mesures
administratives i judicials
d'intervencid, i les resolucions
judicials o administratives, si és
preceptiu fer-ne la inscripcid. En
aquests casos, els actes han de

ser comunicats al Registre de
Cooperatives per l'organ judicial o
administratiu que els hagi adoptat.

Art. 3,Decret 203/2003, d1 d'agost, sobre lestructura i el funcionament del Registre General de Cooperatives de Catalunya



https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=698366
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
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De manera general, totes les tramitacions amb el Registre General de
Cooperatives s’han de dur a terme de manera telematica i presentant la
documentacié en format electronic.

El sistema de legalitzacio de llibres obligatoris de les cooperatives en format
electronic saplica a tots els llibres. No obstant aixo, els llibres d'actes i el llibre
de persones socies i llurs aportacions socials enquadernats en blanc o fulls
mobils en blanc —per tant, en suport paper— que haguessin estat legalitzats
abans del 14 de desembre de 2020, la cooperativa els podra continuar
emprant fins que sacabin els fulls. Ara bé, el Consell Rector de la cooperativa
pot decidir canviar el sistema i passar aquests llibres a format de fitxer virtual.

Arrel de la normativa Europea (transposicié de Directiva de la Unié Europea)
que modifica el sistema d'emissid de les cOpies autoritzades autentiques
notarials: a partir del 9 de maig de 2024 ja no s’accepta la presentacié de
cap escriptura publica notarial en suport paper. D'aquesta manera, tant

la tramitacié de lacte registral com laportacié de les escriptures publiques
notarial s’ha de fer Unicament de forma telematica.



https://www.boe.es/buscar/act.php?id=BOE-A-2023-11022
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2 & oy
Far ®l pagamint Consulta Pestat del trbmit 20
Za

‘ 3" Fer el pagament
1 Conaulta "estat del tramit E '

® 3 Consulto de lewat del trbenit

RAebue la resposta de 4
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https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Actes-de-les-cooperatives-inscriptibles-en-el-Registre-General-de-Cooperatives?category=
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
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DENOMINACIO INSCRIPCIO AL REGISTRE
SOCIAL DE GOOPERATIVES
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® Accés a informacié i tramit @ Accés a informacié i tramit

Passos a fer A partir del 9 de maig de 2024 s'han de sollicitar escriptures publiques
e notarials en format exclusivament electronic. Per poder inscriure la
# T sormuiar o coruicas cooperativa cal demanar a la notaria un codi segur de verificacid (CSV), que

s’ha de proporcionar al Registre General de Cooperatives amb la sollicitud
d'inscripcid, a fi d'accedir al document de lescriptura publica notarial

i descarregar-lo a lefecte de la qualificacié i tramitacié de la sollicitud
d'inscripcié formulada.

Fer el pagament 2+

3 Rahre La reLpatEa A
rAdmindstracis

® RECORDEU!
Des del 9 de maig de 2024, ja no es poden presentar escriptures publiques
notarials en suport paper.

A IMPORTANT! (x) ATENIR EN COMPTE!

Si a la mateixa escriptura publica notarial hi constés més  La persona que presenti el formulari ha de disposar de

d'un tipus d'acte o acord inscriptible, caldra iniciar tantes  certificat digital valid i vigent, ja sigui amb el certificat

sollicituds com tramits o actes/acords contingui. digital personal o bé amb el certificat digital del vigent de
representant de lentitat si es tracta de la presidencia.



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-denominacio-social-de-cooperativa?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://treball.gencat.cat/ca/ambits/economia_social/vols_crear_una_cooperativa_o_una/com_constituir_una_cooperativa_o/constitucio_de_cooperatives/tramits_per_crear_una_cooperativa/7_inscripcio_al_registre_de_coop/
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Pagament de les taxes

La majoria d'obligacions registrals i actes inscriptibles tenen assignada

una taxa. Un cop feta la sollicitud del tramit, si és el cas, es genera
automaticament la carta de pagament per abonar la taxa que correspongui,
que s’ha de fer efectiva telematicament. El Registre General de Cooperatives
no comencara el procediment del tramit fins que no s’hagin abonat les taxes
corresponents.

Un cop tramitada la sollicitud, el Registre General de Cooperatives respon en
tots els casos. Si tot és correcte i el tramit ha prosperat, es rebra la resolucio
o diligencia de legalitzacid corresponent. Si cal esmenar-hi alguna cosa, es
rebra el corresponent requeriment on s'indicara qué cal esmenar o corregir.
Finalment, si no es rep cap resolucio en el termini estipulat, caldra entendre
que el Registre ha admes la sollicitud i, per tant, que el tramit ha prosperat
correctament.

* Més informacié
Canal Empresa de la Generalitat de Catalunya
Web d'Economia Social del Departament d’'Empresa i Treball

Quan s’han d'atendre les
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https://canalempresa.gencat.cat/ca/inici/index.html
https://treball.gencat.cat/ca/ambits/economia_social/
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Quins son els llibres obligatoris

(e les cooperafives?

Els llibres que obligatoriament han de portar les
cooperatives els ha de legalitzar el Registre competent
de cooperatives. Aquests llibres son:

- El llibre de registre de socis i socies i les seves
aportacions socials.

- El llibre d’actes de 'Assemblea General, del Consell
Rector i, si escau, de les assemblees preparatories o
de secci6 i dels altres organs collegiats que tingui la
cooperativa.

—+ El lWlibre d’inventaris i balangos i el llibre diari.

- Qualsevol altre llibre imposat per altres
disposicions legals.

Es obligatori que les cooperatives els tinguin legalitzats
i al dia, de cara a possibles inspeccions que pugui fer
ladministracié o la inspeccié laboral.
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Cada quan es presenten
aquests llibres?

Els Wibres d'actes i els llibres economics (el
Uibre d’'inventaris i balancos i el llibre diari)
es presenten per exercicis un cop aquests
han finalitzat. La sollicitud de legalitzacié s'ha
de fer en el termini maxim de sis mesos a

comptar de la data de tancament de lexercici.

El Wibre de persones socies i llurs
aportacions socials es presenta inicialment,
un cop constituida la cooperativa, i, després,
si s’han produit canvis en les altes i/o baixes
de socis i/o socies o en les seves aportacions.
En el cas que s’hagin produits canvis, cal
presentar el nou llibre que en resulta dins del
termini maxim de sis mesos a comptar de la
data de tancament de lexercici en qué s’hagin
produit.

Nomeés es podra sollicitar la legalitzacio
dels llibres després que s'’hagi presentat a
inscripcio lescriptura de constitucié de la
cooperativa. Els llibres no sén legalitzats
fins que no s'ha formalitzat la inscripcié de
constitucio.

Com se soHicita el tramit?

LEGALITZACIO DE LLIBRES

® Accés a informacié i tramit

Cada organ de la cooperativa ha de tenir el seu llibre d'actes per
separat i presentar un formulari per cada llibre que es legalitza.

Cada tipus de llibre pot estar format per un maxim de tres toms
o fitxers en format PDF (de 99 Mb, com a maxim). Els noms dels
fitxers hauran de ser identificatius del tipus d'acte.

Cada fitxer ha d'anar signat electronicament per la presidencia
del Consell Rector i en la primera pagina han de constar les
dades que lidentifiquen, i que sén les seglients:

—3>

—3>

Nom de la cooperativa.
Nom que correspongui al tipus de llibre.

El nUmero de tom o
fitxer. s ™

Llibre d'Actes de Consell Rector
Exemple SCCL

Les dates d'obertura i de
tancament del llibre.

Data d'exercici en els
llibres econdmicsi en els
llibres d'actes

Exemple SCCL amb CIF F12345678

Nom llibre: Llibre d'Actes de Consell
Rector

Numero de tom: 1

Dates: de 15 marg 2022 a 31 desembre
2022

Exercici economic: 2022

Signat: Presidenta Consell Rector

Presidenta exemple



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
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Que han de contenir
els llibres obligatoris?

Llibre de persones socies:

- Nom i cognoms de cada persona socia i la seva
identificacié (nimero de DNI, NIE o passaport)

—+ Tipus de persona socia (treballadora, collaboradora, de
consum/usuadria, de treball, etc.)

- Data d'alta com a persona socia
- Quantitat aportada al capital social: obligatoria i voluntaria

-+ Quantitat desemborsada (pot ser que hagi desemborsat
inicialment només el 25%)

—> Successives transmissions, actualitzacid i el
reemborsament

— Data de baixa com a persona soOcia

Llibres d’actes dels organs socials:

—+ Totes les actes que hagi fet lorgan en questié (Assemblea
General, Consell Rector...) durant aquell exercici.

El UWibre d'inventaris i balancos:

— Els llibres de balancos (sumes i saldos / pérdues i guanys
/ balanc de situacid) i, si n'hi ha, els inventaris.

El Uibre diari:

—> El diari comptable de lexercici, el que mostra la
comptabilitat anual per ordre cronologic d'assentaments
comptables.

| per ledalitzar un llibre
sense haver presentat I'anterior
ni el posterior?

Poden ser objecte de legalitzacié els Wibres
d’actes d'un exercici determinat sense que ho
estigui limmediatament anterior o anteriors.

De la mateixa manera podran legalitzar-se els
Wlibres de registres de persones socies tot i

que no hagin estat legalitzats limmediatament
anterior o anteriors. Tot aix0 sense perjudici de les
responsabilitats d'aquest incompliment que es
puguin derivar per a la cooperativa o el seu organ
de govern.

f Referéncies normatives:

Art. 86, Llei 12/2015. de 9 de juliol. de cooperatives de
Catalunya

Art. 3, Decret 203/2003, d1 d'agost, sobre lestructura i el
funcionament del Registre General de Cooperatives de
Catalunya



https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=698366
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=698366
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
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Que sonicom es presenten

elS compies anuals?

Les cooperatives han de portar una comptabilitat
ordenada i adequada a llur activitat, amb subjeccio al
Codi de comer¢ i a la normativa comptable, incloent-hi
les particularitats que estableix la Llei de cooperatives i
les normes que la despleguen.

Tal com s'indica en el decret que regula el Pla General de
Comptabilitat, els comptes anuals comprenen:

- el balancg

- el compte de perdues i guanys
—> |lestat de canvis de patrimoni net
- |estat de fluxos de tresoreria

- la memoria economica.

Per a cadascun dels documents que conformen els
comptes anuals hi ha tres models: normal, abreujat i
pimes.

Aquests documents formen una unitat i s’han de
redactar amb claredat i mostrar la imatge fidel del
patrimoni, de la situacio financera i dels resultats de

la cooperativa. Per formular els comptes anuals se
segueixen els models establerts al Pla General de
Comptabilitat i s’hi incorporen les particularitats propies
de les empreses cooperatives.

Les cooperatives han de dipositar els comptes anuals al
Registre de Cooperatives, dins els dos mesos seguents
a la data en qué hagin estat aprovats per [Assemblea
General. Si la cooperativa esta obligada a fer auditar els
comptes, haura de presentar l'informe corresponent
d’auditoria i haver inscrit abans el carrec corresponent
(auditor/a) al Registre; i si té prevista la figura
d'intervencié de comptes, haura d'aportar els comptes
anuals amb linforme de la persona o les persones
interventores.

Els comptes anuals s'han de presentar al Registre
General de Cooperatives per mitja de documents
informatics garantits amb les corresponents signatures
electroniques reconegudes dels responsables de la
cooperativa, dacord amb els formularis de tramits
indicats.

DIPOSIT DE COMPTES ANUALS

® Accés a informacio i tramit



https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=

Guin
d'obligacions
registrals de les
cooperatives
©->H0®©h

Introduccid

A qui s’ha daplicar

Les obligacions registrals
amb el Registre General de
Cooperatives

Com s’han de fer els
tramits amb el Registre de
Cooperatives? Tramitacions
100% telematiques!

Quins soén els llibres
obligatoris de les
cooperatives?

Qué sén i com es presenten
els comptes anuals?

Quan s’han d'atendre les
obligacions registrals?

Quan cal “passar per la
notaria” i quan no?

Com s'’han de fer les actes
dels acords dels organs
de govern per fer-ne
certificats?

15
»

Caracteristiques de ln cooperativa que determinen
el model de presentacio dels comptes anuals:
NORMAL, ABREUJAT | PIMES

Model

de comptes
anuals

Documents

Condicions

Total actiu

Import net
de la xifra de
negoci

.

Nombre mitja
de persones
treballadores

MODEL PIMES
MODEL ABREUJAT MODEL NORMAL
Microempresa Resta de pimes
Balang, estat Balang, estat de
Balang, pérdues i guanys, estats de canvisen el decanvisenel Pérdues canvis en el patrimoni  Pérdues
patrimoni net i memoria patrimoni neti iguanys net, estat de fluxos i guanys
memoria defectiu i memoria

Durant dos anys consecutius han de concérrer A la data de tancament han
a la data de tancament de cada un dells,com  de concdrrer dues de les
a minim, dues de les circumstancies seglients:  circumstancies seglients:

Menys Menys Menys Menys
d1M€ de 4 M€ de 4 M€ de 114 M€
Resta de casos
Menys Menys Menys Menys
de 2 M€ de 8 M€ de 8 M€ de 22,8 M€
Menys Menys Menys Menys
de 10 de 50 de 50 de 250

# Referéncies normatives:
Art. 87 i 88, Llei 12/2015, de 9 de juliol. de cooperatives de Catalunya

Art. 3, Decret 203/2003, d'1 d'agost, sobre lestructura i el funcionament del Registre General de Cooperatives de Catalunya

Resolucid de 18 de maig de 2023, referida als models de presentacid dels comptes anuals (Direcciéon General de Seguridad Juridica y Fe Publica)

* Nota: sempra per analogia aquesta normativa en la classificacié empresarial, perqué no hi ha normativa especifica cooperativa.



https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=698366
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
https://www.boe.es/boe/dias/2023/05/30/pdfs/BOE-A-2023-12665.pdf
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Quan s'han d'atendre

les obligacions registrals?

La vida de la cooperativa

Al llarg de la vida de la cooperativa s’hauran d'atendre
algunes obligacions registrals que son imprescindibles
per operar com a empresa constituida de manera més o
menys recurrent, perd n'hi ha daltres que poden ocdrrer
d’'una manera més esporadica i que també cal atendre.
En aquest apartat es presenten resumidament les
obligacions registrals segons la vida de la cooperativa.
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TRAMITS INICIALS

Acte/tramit

Denominacié Model de
social sollicitud
Inscripcié de la Model de
constitucié de la  sollicitud
cooperativa “Model de.
*Constitucié %
(procediment %Fﬁ) S
exprés)

Llibre de Models de
socieside llurs  sollicitud

aportacions al
capital social

Apoderaments
inscriptibles

Model d'actes

Quan s’ha

de presentar?

Abans de la constitucio; és
recomanable almenys un mes
abans d'aquesta. El certificat
que emeti el Registre és
necessari per a lescriptura
publica notarial.

Després de lentrega de
lescriptura publica de
constitucid (dins els sis mesos
seglients, com a maxim)

Després de presentar a
inscripcio lescriptura publica
de constitucio.

Opcional.
Recomanable amb la mateixa
acta de constitucié.

Cal anar a
la notaria?

Queé cal adjuntar?
Queé cal tenir en compte?

Només sollicitud. A banda de No
tenir el nom principal pensat, és
recomanable tenir tres altres noms
alternatius. El formulari permet

posar fins a quatre noms per ordre

de preferencia.

Escriptura publica de constitucio Si
(acta de constitucio, estatuts socials,
certificat d'aportacions al capital,
certificat de denominacié social...) +
autoliquidacio ITPAJD (model 600
Tributs Generalitat) + CIF provisional
(model 036 Ageéncia Tributaria)

*Modalitat exprés: cal seguir els
models d'estatuts estandarditzats

Llibres ens format electronic No
(PDF) amb les dades basiques
d'identificacié de les persones

socies i llurs aportacions.

Escriptura puUblica on satorguen els  Si
poders, amb el certificat de l'acord
de lorgan de govern que ho faculta.

Malgrat que saprovi en lacta
constitutiva, s'ha de tramitar amb la
sollicitud corresponent, diferent de
la de la constitucio.

* NOTA: Les taxes son valides en la data de publicacid i revisié de la Guia, pero resten subjectes a canvis, generalment anuals.

Cost del
tramit*

Taxa:
15,90 €

Taxa:
68,70 €

Taxa:
segons el
nombre
de tomso
fitxers

Taxa:
25,30 €



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-denominacio-social-de-cooperativa?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Certificacio-de-denominacio-social-de-cooperativa?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
file:///C:\Users\Pere%20Ribas\Downloads\formulariTRE009SOLC231026182121.pdf
file:///C:\Users\Pere%20Ribas\Downloads\formulariTRE009SOLC231026182121.pdf
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Constitucio-duna-societat-cooperativa-00004?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c&moda=1
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Constitucio-duna-societat-cooperativa-00004?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c&moda=1
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Constitucio-duna-societat-cooperativa-00004?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c&moda=1
file:///C:\Users\Pere%20Ribas\Downloads\formulariSCOOP1SOLC231031132536.pdf
file:///C:\Users\Pere%20Ribas\Downloads\formulariSCOOP1SOLC231031132536.pdf
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=SCOOP1SOL1&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=SCOOP1SOL1&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=SCOOP1SOL1&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=SCOOP1SOL1&origen=CE
https://treball.gencat.cat/ca/ambits/economia_social/recursos/formularis/documentacio_cooperatives/models_actes_estatuts/
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE048SOLC&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE048SOLC&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE075SOL1&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE075SOL1&origen=CE

gytlll(llliguciuns TRAMITS REGURRENTS ANUALMENT

registrals de les

coopem"ves Acte/tramit Quan s’ha Queé cal adjuntar? Calanar Costdel
de presentar? Que cal tenir en compte? ala tramit

©->X0® =k notaria?
Introduccié ey . g : .. 7 R .

Diposit dels Cal triar el Dins els dos mesos segiients  Els comptes anuals (balang de situacio, Taxa:

T comptes model segons  a la data en qué hagin estat compte de perdues i guanys, estat 25,30 €

A qui s’ha d'aplicar . ) . . : S

anuals si els comptes aprovats per lAssemblea de canV|‘de pa’grlmonl net, memoria N ;i
PRNNE—— sén auditats General (aquesta s'ha de econdmica...) signats electronicament d'orrzjgnam(.en
amb el Registre Ganeral de o no. celebrar, com a maxim, dins  per la presidéncia de la cooperativa. |, 113;5 gor/a.
Cooperatives els sis mesos seglents al si escau, adjuntar informe d'auditoria o 0

tancament de lexercici). informe de la intervencié de comptes.
Com s’han de fer els En cas de comptes anuals auditats,
darnits amb el Registre de caldra inscriure, abans de laprovacié
ooperatives? Tramitacions z
100% telematiques! dels comptes, també el nomenament
de lauditor/ai el seu possible

Quins sén els llibres cessament.
obligatoris de les
cooperatives? . ) ) . , .

Llibres d’actes Models de Un cop finalitzat cada Llibres d'actes per cada organ de Taxa:
Que sén i com es presenten dels organs sollicitud exercici, dins els sis mesos govern en format electronic (PDF) segons el
els comptes anuals? de govern seguents al tancament de degudament signats, o en suport nombre de

l'exercici. paper en cas de no haver exhaurit toms o fitxers
Quan s'han d'atendre les encara els que ja estaven legalitzats
obligacions registrals? en el moment en qué aquest tramit va
passar a ser telematic.

Quan cal “passar per la
notaria” i quan no?

Llibres Models de Un cop finalitzat cada Llibre d'inventaris i balancos i Llibre Taxa:
Com s'han de fer les actes comptables sollicitud exercici, dins els 6 mesos Diari en formal electronic. A banda segons el
dels acords dels organs seglients al tancament de del diposit dels comptes anuals, cal nimero de

de govern per fer-ne
certificats?
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* NOTA: Les taxes son valides en la data de publicacid i revisié de la Guia, pero resten subjectes a canvis, generalment anuals.

lexercici.

legalitzar la resta de llibres econOmics i
comptables al Registre.

toms o fitxers



https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=&moda=3
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=&moda=3
https://canalempresa.gencat.cat/ca/integraciodepartamentaltramit/tramit/PerTemes/Diposit-de-comptes-anuals-i-o-nomenament-i-cessament-dauditor?category=&moda=4
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE048SOLC&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE048SOLC&origen=CE
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Legalitzacio-dels-llibres-de-cooperatives?category=768916d0-a82c-11e3-a972-000c29052e2c
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE048SOLC&origen=CE
https://ovt.gencat.cat/gsitgf/AppJava/traint/renderitzar.do?reqCode=inicial&set-locale=ca_ES&idioma=&idServei=TRE048SOLC&origen=CE
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Enllac al
model

Model

d'actes
inscriptibles

Model

d'actes
inscriptibles

Model de
sollicitud

7.

d’inscripcié

Quan s’ha de presentar?

Els estatuts socials han de

determinar cada quan cal renovar

els membres del Consell Rector.
El tramit amb el Registre s’ha de
fer dins els sis mesos seglients
des de l'acord d’Assemblea
General.

La intervencié de comptes és
optativa. Si n'hi ha, els estatus
socials determinen el nombre
de membres, sempre senar, i la
seva renovacio. El tramit amb el
Registre s'ha de fer dins els sis

mesos seglients des de lacord de

nomenament.

Abans de presentar els comptes

anuals, en els casos en que hagin

de ser auditats, sempre que el
carrec d'auditor/a no estigui
vigent.

Queé cal adjuntar?
Queé cal tenir en compte?

El certificat degudament signat
digitalment de lacord de
lAssemblea General deleccio
de membres i la distribucié de
carrecs feta pel Consell Rector.

El certificat degudament signat
digitalment de lacord de
Assemblea General deleccid
de membre/s interventors de
comptes.

El certificat degudament signat
digitalment de lacord de

lAssemblea General deleccié de

lauditor/a.

Cal anar a
la notaria?

No

No

* NOTA: Les taxes son valides en la data de publicacid i revisié de la Guia, pero resten subjectes a canvis, generalment anuals.

Cost del
tramit*

Taxa:
43,70 €

Taxa:
43,70 €

Taxa:
11,55 €



https://web.gencat.cat/ca/tramits/tramits-temes/Actes-de-les-cooperatives-inscriptibles-en-el-Registre-General-de-Cooperatives?category=
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g'uniltllliguciuns TRAMITS SEGONS NEGESSITAT (ESPORADIGS)

registrals de les

cooneratives Acte/tramit Enllag al Quan s’ha de Queé cal adjuntar? Calanar Costdel
I1 model presentar? Que cal tenir en compte? ala tramit®
©->HI® notaria?
Introduccio Canvi de domicili Modeldactes Dins els sis mesos seglients  El certificat degudament signat digitalment de  No Taxa:
social dins el inscriptibles des de l'acord de Consell lacord de Consell Rector. 25,30 €
A qui s'ha d'aplicar mateix muniCiEi Meeien
Les obligacions registrals Canvi de domicili Modeldactes Després de lentrega de Certificat degudament signat de lacord de Si Taxa:
amb el Registre General de social fora del inscriptibles lescriptura publica notarial lAssemblea General amb la conseglient 25,30 €
Cooperatives s e - (dins els sis mesos seglients, modificacio destatuts, pel qual cal presentar-
municipi com a maxim). lo per escriptura publica notarial. Qualsevol
Com s'han de fer els modificacio d'estatuts requereix la transcripcid
tramits amb el Registre de literals dels articles modificats, o bé presentar

Cooperatives? Tramitacions

100% telematiques! el text refés de tots els estatuts socials.

< s6n ols b Modificacio Model d'actes Després de lentrega de Certificat degudament signat de lacord de Si Taxa:
Sg‘l'iggfg’r?s‘;g vt d’Estatuts inscriptibles  lescriptura publica notarial  IAssemblea General amb la conseqiient 2530 €
cooperatives? - (dins els sis mesos seglients, modificacio d'estatuts, pel que cal presentar
com a maxim). per escriptura publica notarial en format digital
Queé sén i com es presenten i a partir d'un CSV facilitat per la notaria.

els comptes anuals? P i .. . .
Es obligatoria la transcripcio literal dels articles

QLT 2l eiene o s modificats, o bé presentar el text refds de tots

obligacions registrals? els estatuts socials.

Quan cal “passar per la Cessament de w E,l tramit am_b el RegiStre El certificat, degudament signat digitalmentde  No Taxa:

notaria” i quan no? membres del inscriptibles  s’ha de fer dins els sis mesos lacord de lAssemblea General de cessament 43,70 €
CRi/odela seglients des de lacord de de membres, sigui del Consell Rector o de la

Com shan de fer les actes intervencié de cessament per l[Assemblea  intervencié de comptes.

dels acords dels organs General.

de govern per fer-ne comgtes

certificats?
Deleggcions de Model d'actes Després de lentrega de Escriptura publica on satorguen els poders, Si Taxa:
facultats del CR inscriptibles  lescriptura publica notarial  amb el certificat de lacord de l'drgan de govern 2530€

(dins els sis mesos seglients, que ho faculta.
com a maxim).

Llibre de Models de Si es donen canvis en Llibres en format electronic (PDF) amb les No Taxa:
socies i de llurs sollicitud les socies i les seves dades basiques d'identificacid de les socies i segons el
aportacions al aportacio.ns al capital ;iocial. llurs aportacions. nombre
—%a ital social Dins els sis mesos seglients de toms o
capitat sociat que s'acabi 'exercici en que fitxers

es produeixin els canvis.
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* NOTA: Les taxes son valides en la data de publicacid i revisié de la Guia, pero resten subjectes a canvis, generalment anuals.
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| SIFINALITZA UACTIVITAT... TRAMITS FINALS

Acte/tramit

Dissolucié i
liquidacié

Reactivacié

Fusié,

transformacio

i escissid

Enllag al
model

Model
d'actes

inscriptibles

Model
d'actes

inscriptibles

Model
d'actes

inscriptibles

Quan s’ha de
presentar?

Dins els sis mesos
seglients després de
lentrega de l'escriptura
publica notarial.

Sempre que
previament s'hagi
inscrit una dissolucio
(i no hi hagi hagut
liquidacio elevada

a publica). Dins els

sis mesos seglents
després de lentrega
de lescriptura publica
notarial.

Dins els sis mesos
seglients després de
lentrega de lescriptura
publica notarial.

Cal anar
ala
notaria?

Queé cal adjuntar?
Queé cal tenir en compte?

Els acords de dissolucid i liquidacié degudament  Si
aprovats per [Assemblea General es poden
formalitzar en dues escriptures separades o fer-

se en una de sola. Cal adjuntar la documentacié
pertinent i realitzar els passos establerts en la

Llei 12/2015, de 9 de juliol, de cooperatives de
Catalunya (articles 102 i de 104 a 107).

Escriptura publica notarial amb lacord de Si
lAssemblea General de reactivacié de la

cooperativa on consti l'eliminacié de la causa que

va motivar la dissolucid i que es mantenen tots

els requisits necessaris, sempre que no s'hagi

iniciat el reemborsament de les aportacions a les
persones socies.

Article 103. Llei 12/2015, de 9 de juliol. de
cooperatives de Catalunya

Escriptura publica notarial amb lacord Si
de lAssemblea General. Cal adjuntar la

documentacié pertinent i fer els passos establerts

en la Llei 12/2015. de 9 de juliol, de cooperatives

de Catalunya (articles 90 a 101).

* NOTA 1: Les taxes son valides en la data de publicacid i revisié de la Guia, perd resten subjectes a canvis, generalment anuals.

Cost
del
tramit*

Taxa:
25,30 €

Taxa:
68,70 €

Taxa:
25,30 €

* NOTA 2: La inactivitat de la cooperativa es pot comunicar a lAgéncia Tributaria per tal que quedin “congelades” les obligacions tributaries sempre que no hi
hagi activitat econdmica. No obstant aix0, la cooperativa segueix tenint les obligacions societaries de presentar comptes anuals, llibres obligatoris i, si escau,

renovar carrecs.
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Quan cal

“passar per lo notari

| quan no?

INSCRIPCIO MITJANGANT
ESGRIPTURA PUBLIGA NOTARIAL

Els actes seglents requereixen escriptura publica notarial per a la
seva qualificacid i inscripcio al Registre General de Cooperatives:

—> La constitucio de la —> La fusio propia o per
cooperativa. absorcio i escissio.

- La modificacio — Lacord de dissolucio
d'estatuts i el canvi de de la cooperativa i
domicili que comporti el nomenament de
un canvi de municipi. lorgan de liquidacidi la

liguidacio de la societat.

- [acord de transformacid
de la cooperativa en
qualsevol altra entitat o
classe de cooperativa.

- El nomenament o
cessament de persones
membres de la direccio.

—> Els atorgaments de
poders i delegacions
de facultats, i també les
seves modificacions,
la revocacidila
substitucio.
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Les escriptures publiques que recullin acords d'inscripcid
obligatoria al Registre General de Cooperatives hauran
de ser presentades a inscripcioé en el termini maxim

de sis mesos denca del seu atorgament notarial.
Transcorregut aquest termini s’haura d'adjuntar un altre
document public de ratificacié dels acords. A més, cal
tenir en compte que els acords inscriptibles s'han de
presentar al Registre de Cooperatives dins dels sis mesos
seglients a laprovacié de lacte, amb els documents
necessaris per a la inscripcio.

Abans de signar lescriptura publica s’ha de demanar
a la notaria que es necessitara lescriptura publica en
format electronic i, per tant, la notaria haura de donar
el corresponent Codi Segur de Verificacié (CSV) per tal
que es pugui dur a terme la relacié electronica de la
cooperativa amb el Registre de Cooperatives.

5 Referéncia normativa:

Qui esta legitimat
per elevar a pablics
els documents a la notaria?

Estara legitimat per elevar a escriptura publica
els documents inscriptibles al Registre General
de Cooperatives qui tingui la facultat de
certificar, o bé qualsevol persona membre del
Consell Rector, amb el nomenament vigent i
inscrit al registre corresponent, quan hagi estat
facultada expressament per fer-ho als estatuts
socials o a la mateixa reunié on s'’hagin pres els
acords.

També estara legitimada qualsevol persona
amb latorgament previ d'una escriptura
notarial de poder oportuna, que podra ser
general per a tot tipus d'acords o bé especifica
per a un acord en concret.

Art. 19 i 22, Decret 203/2003, d'1 d’agost, sobre lestructura i el funcionament del Registre General de Cooperatives de Catalunya
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INSCRIPCIO MITJANGANT
GERTIFIGAT

Sera suficient un certificat emes per la cooperativa amb la signatura
de la persona que ocupi la secretaria i el vistiplau de la persona que
ocupi la presidencia del Consell Rector per als actes seglients:

—> El canvi de domicili dins
del mateix terme municipal

—> Les renovacions de carrecs
del Consell Rector

—> La comunicacié de creacio,
declaracio de suspensio de
l'activitat i baixa de seccions
de credit

—> Si escau, les renovacions
de les persones que ocupin
la intervencio de comptes
i altres organs socials

Novament, cal tenir en compte que els acords inscriptibles s'han

de presentar al Registre de Cooperatives dins dels sis mesos
seglients a laprovacid de lacte, amb els documents necessaris per
a la inscripcid, sota la responsabilitat del Consell Rector. En el cas
d'acords que es poden presentar només amb certificat, el termini
de sis mesos per presentar-los comencgara a comptar des de la data
dexpedicid de la certificacio.

- El nomenament

i cessament d'auditors/es

de comptes
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Introduccid

A qui s’ha daplicar

Les obligacions registrals
amb el Registre General de
Cooperatives

Com s’han de fer els
tramits amb el Registre de
Cooperatives? Tramitacions
100% telematiques!

Quins soén els llibres
obligatoris de les
cooperatives?

Qué sén i com es presenten
els comptes anuals?

Quan s’han d'atendre les
obligacions registrals?

Quitela facultat per certificar?

La persona que ocupi la secretaria del Consell Rector i, si escau, la
vicesecretaria tenen la facultat de certificar els acords del Consell Rector i de
Assemblea General, amb independéncia de la data en que van ser adoptats.
Si no hi ha cap daquestes dues persones, els haura de certificar qui ocupi la
presidencia del Consell Rector. En qualsevol cas, qui emeti certificats haura de
tenir els carrecs vigents i inscrits al Registre de Cooperatives competent, amb
lexcepcid del suposit de renovacié de carrecs de les persones certificants.

Els certificats emesos per la persona que ocupi la secretaria portaran el
vistiplau de qui ocupi la presidencia, i ambdues signatures hauran de ser

Quan cal “passar per la
notaria” i quan no?

Com s'’han de fer les actes
dels acords dels organs
de govern per fer-ne
certificats?
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signatures electroniques valides.
- /

No es podran certificar acords que no constin en actes aprovades i
signades o que no constin en una acta notarial.

La certificacio dels acords del Consell Rector o de 'Assemblea
General podra fer-se d'una manera literal o per extracte, excepte
en el cas de modificacié d'estatuts, que haura de fer-se amb la
transcripcio literal de l'acord i la redaccioé definitiva de larticle o els
articles modificats.

Al certificat hi haura de constar,com a minim, la data i lloc de
celebracié de lAssemblea General o de la reunid del Consell Rector,
el nombre de persones socies que hivan assistir i la majoria per la
qual es va prendre l'acord o acords, com també el sistema i data
d'aprovacié de l'acta corresponent, o bé que aquestes figuren en acta
notarial. En tot cas, el certificat haura de recollir la data en qué semet.

5 Referéncia normativa:

Art. 201 23, Decret 203/2003, d'1 d'agost, sobre l'estructura i el funcionament del Registre General de Cooperatives de Catalunya



https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
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Coms'han de ferles actes dels

acords dels organs de govern
per fer-ne certificars?

Les actes dels organs de govern —Assemblea General i Consell Rector— han de tenir un
contingut minim per tal que se'n puguin derivar certificats d'inscripcié d'un acte o un acord
al Registre General de Cooperatives. Cal, doncs, aixecar acta dels acords socials, tant dels
qgue prengui lAssemblea General com el Consell Rector. Alhora, aguesta acta s’haura de
transcriure en el llibre d’actes corresponent i recollir-hi les dades segiients:

- Data i lloc de la reunid, i si se celebra en primera o
en segona convocatoria o, si escau, amb caracter
d'universal.

-+ Ordre del dia de la reunid.

—> Persones que han ocupat la presidencia i la secretaria.

- Nombre de persones socies assistents, amb indicacio
de totes les que ho fan personalment i totes les que
ho fan per representacid, tipus de persones socies
i percentatge de vots que constitueixen, i quorum
dassisténcia segons el tipus de persona socia. En el
cas del Consell Rector s’haura dexpressar el nombre
de persones membres concurrents, amb indicacio de
qui ho fa personalment i qui ho fa per representacid.

# Referéncies normatives:
Art. 51, Llei 12/2015. de 9 de juliol, de cooperatives de Catalunya

- Resum dels assumptes debatuts i de les intervencions

dels qui hagin sollicitat la seva constancia en acta.

Contingut dels acords adoptats, amb expressio del resultat
de les votacions i de les majories amb qué s’ha adoptat
cada acord. Si qui hi ha votat en contra ho sollicita, shaura
de fer constar loposicié als acords adoptats.

— Aprovacio de lacta quan s’hagi produit, sigui al final de la

reunié o bé quinze dies després de Assemblea en cas
que hi hagi persones interventores d'actes.

Relacié nominal dassistents, amb especificacid, si escau,

del tipus de persona socia, que haura de constar al
comencament de la mateixa acta (o adjuntar-se després amb
un certificat emes per les persones facultades per fer-ho).

Art. 24, Decret 203/2003, d'1 d'agost, sobre lestructura i el funcionament del Registre General de Cooperatives de Catalunya



https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=698366
https://portaljuridic.gencat.cat/ca/document-del-pjur/?documentId=317746
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